Załącznik nr 2

do Zarządzenia Nr ORM.0050.102.2014
Burmistrza Miasta stoczek Łukowski

z dnia 28 października 2014 r.

Standardy współpracy 

Miasta Stoczek Łukowski z NGO

przy realizacji zadań publicznych 

z wykorzystaniem form niefinansowych

Standardy opracowane w ramach projektu:
„Razem jesteśmy najsilniejsi – wdrożenie modelu współpracy w 6 gminach powiatu  łukowskiego”

Projekt realizowany w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet V – Dobre rządzenie, Działanie 5.4. Rozwój potencjału trzeciego sektora, Poddziałanie 5.4.2. Rozwój dialogu obywatelskiego, współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społeczne
Opracowanie zgodne jest z Modelem współpracy administracji samorządowej (JST) i organizacji pozarządowych (NGO) opracowanego w Ministerstwie Pracy i Polityki Społecznej, który zalecany jest do wdrażania w samorządach.

Proponowane standardy dotyczą Płaszczyzny 2 „Współpraca samorządu z organizacjami pozarządowymi w zakresie realizacji zadań publicznych”, w ramach Obszaru 2 „Realizacja zadań publicznych                                           z wykorzystaniem form niefinansowych”; wyszczególnionych w „Modelu współpracy administracji publicznej i organizacji pozarządowych”.
 
Dokument opracowany na podstawie aktualnego stanu prawnego następujących aktów prawnych:

·  USTAWA z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie                        (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 ze zm.) – dalej cytowana jako UDPP
· USTAWA z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 ze zm.)
· USTAWA z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczeństwie imprez masowych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 611 ze zm.)

· USTAWA z dnia 14 marca 2014 r. o zasadach prowadzenia zbiórek publicznych (Dz. U.  poz.498) 

Przy opracowaniu dokumentu wykorzystano również:

· Informacje zamieszczone na stronie internetowej Departamentu Pożytku Publicznego http://www.pozytek.gov.pl/

·  M. Rymsza, P. Frączak, R. Skrzypiec, Z. Wejcman, Standardy współpracy administracji publicznej z sektorem pozarządowym – opracowanie przygotowane przez Instytut Spraw Publicznych na zlecenie Ministerstwa Pracy i Polityki Społecznej, Warszawa 2007

· I. Raszeja-Ossowska, Poradnik organizatora imprez, Fundacja Wspomagania Wsi
Standardy

współpracy niefinansowej

Współpraca niefinansowa odgrywa istotną rolą przy realizacji zadań publicznych. Odgrywa ważne znaczenie dla rozwoju współpracy partnerskiej oraz obniżania kosztów realizacji zadań publicznych. 

Zgodnie z zasadą efektywności realizacja zadań publicznych odbywa się z wykorzystaniem potencjału materialnego i osobowego każdego z partnerów. 
Miasto wypracowało poniższe procedury, które pozwolą wykorzystać zasoby komunalne do realizacji zadań publicznych. Zasoby te są dostępne dla każdej organizacji, która chce podjąć działania mające na celu zaspokajanie potrzeb mieszkańców. Wypracowane, ogólnodostępne procedury zapewniają równy dostęp do zasobów Miasta dla każdego zainteresowanego podmiotu. Organizacja pozarządowa, korzystająca z mienia komunalnego, jest zobowiązania, do wykorzystania tych zasobów we współpracy z innymi partnerami pozarządowymi. 

 Niefinansowa forma współpracy to także tworzone na zasadzie partnerstwa zespoły koordynujące współpracę przy realizacji konkretnych zadań publicznych. Powoływanie takich zespołów pozwoli uzyskać efekt synergii pomiędzy podmiotami realizującymi zadania. Rolą zespołów będzie wymiana informacji i koordynacja działań przy realizacji  zadań publicznych. Z tego powodu tworzenie zespołów będzie realizowane przy tych jednostkach samorządowych, które za dane zadanie odpowiadają, np. przy ośrodku pomocy społecznej w zakresie pomocy społecznej, czy przy wydziale edukacji w zakresie edukacji. Tworzenie zespołów odbywa się na zasadzie dobrowolności,                                         z poszanowaniem odrębności i niezależności partnerów. 

Dla realizacji współpracy niefinansowej opracowano procedury obejmujące: 

· udostępnianie rzeczowych i kadrowych zasobów Miasta,

· udostępnianie infrastruktury promocyjnej Miasta,

· korzystanie z sieci kontaktów Miasta (w mediach, we własnych jednostkach organizacyjnych Miasta, w innych Gminach),

· obejmowanie patronatami realizację zadań publicznych,

· udzielanie przez Miasto wsparcia merytorycznego (informacja, doradztwo, szkolenia) realizatorom zadań i usług publicznych,

· funkcjonowanie wspólnych zespołów koordynujących i monitorujących realizację zadań publicznych w danej sferze publicznej (np.: komisje konkursowe, zespoły branżowe,  komitety sterujące).

Współpraca Miasta i organizacji pozarządowych bazuje na podstawowych zasadach i wartościach współpracy przy realizacji zadań publicznych z wykorzystaniem form niefinansowych oraz promuje ich przestrzeganie przez partnerów. Istniała konieczność opracowania takich standardów współpracy, które będą uwzględniać zarówno perspektywę NGO jak i Miasta.

TABELA

Narzędzia i wzorce działań w Płaszczyźnie 2 dla Obszaru 2: 
„Realizacja zadań publicznych z wykorzystaniem form  niefinansowych” 

	Lp.
	Narzędzia / wzorce działań
	Wzorzec  minimalny

	1.
	Udostępnianie zasobów  Miasta do realizacji zadania publicznego.
	Procedura wykorzystania mienia komunalnego będącego w dyspozycji Miasta i jej jednostek organizacyjnych np. korzystanie ze sprzętu, przestrzeni publicznej, obiektów.

	2.
	Udostępnianie infrastruktury promocyjnej w realizacji zadań publicznych.
	Zasady umieszczania informacji o działaniach organizacji na stronie internetowej Miasta.

	3.
	Wykorzystywanie sieci kontaktów Miasta:

a) patronaty, 

b) współpraca z mediami, 

c) współpraca z partnerami Miasta,
d) współpraca z jednostkami organizacyjnymi Miasta.
	Procedura udzielania patronatów. 

Zasady włączania organizacji pozarządowych we współpracę z  partnerami Miasta, np. gminami/miastami partnerskimi.  

	4.
	Pomoc merytoryczna (informacja, doradztwo szkolenia) jednostki samorządu w trakcie realizacji zadania publicznego.
	Spotkania informacyjne w zakresie rozliczania zadania publicznego.

Zasady włączania pracowników samorządowych do realizacji zadania publicznego przez organizacje pozarządowe.

	5.
	Wspólne zespoły koordynujące/ monitorujące realizację zadań publicznych w danej sferze publicznej, np.:

- komisje konkursowe, 

- komitety sterujące.
	Zespoły tematyczne dla danego zadania publicznego.

Kalendarz działań w zakresie realizacji zadań publicznych.


Procedura wykorzystania mienia komunalnego 
Lokale, obiekty i nieruchomości gruntowe
REGULAMIN UŻYCZANIA  ORGANIZACJOM POZARZĄDOWYM

POMIESZCZEŃ/ LOKALI/ OBIEKTÓW/ NIERUCHOMOŚCI GRUNTOWYCH

 NALEŻĄCYCH DO MIASTA STOCZEK ŁUKOWSKI 
1. Organizacje, dla których do realizacji działalności statutowej niezbędny jest lokal, obiekt lub nieruchomość gruntowa, z wyłączeniem stowarzyszeń Ochotniczej Straży Pożarnej, mogą ubiegać się o jego użyczenie.
2. Lokale, obiekty lub nieruchomości gruntowe będą użyczane przez Burmistrza Miasta lub kierowników jednostek organizacyjnych stosownie do możliwości.

3. Lokale, obiekty lub nieruchomości gruntowe mogą być użyczane wyłącznie na działalność statutową i realizację zadań publicznych.

4. O użyczenie na czas oznaczony do 3 lat lokalu, obiektu lub nieruchomości gruntowej mogą ubiegać się wyłącznie organizacje posiadające osobowość prawną oraz ich terenowe przedstawicielstwa.

5. Organizacje ubiegające się o użyczenie jednorazowe lokalu, obiektu lub nieruchomości gruntowej zobowiązane są złożyć wniosek zawierający w szczególności: 
a) dane wnioskodawcy, 
b) nazwę lokalu lub obiektu, numer nieruchomości gruntowej, 
c) określenie realizowanych zadań statutowych lub publicznych, 
d) podpis uprawnionych osób.

6. Organizacje ubiegające się o użyczenie na czas oznaczony do 3 lat lokalu, obiektu lub nieruchomości gruntowej zobowiązane są do złożenia następujących dokumentów:

a) dokumentów określających status prawny organizacji i organy uprawnione do jej reprezentowania – aktualny wypis z właściwego rejestru i statut;

b) danych osoby odpowiedzialnej za prawidłowe korzystanie z przedmiotu użyczenia.

7. Wnioski o użyczenie należy składać odpowiednio do Burmistrza Miasta lub kierowników jednostek organizacyjnych.

8. Decyzjami o trwałym zarządzie lub zarządzeniami o udzieleniu pełnomocnictwa Burmistrz Miasta umożliwia kierownikom jednostek organizacyjnych użyczanie organizacjom lokali, obiektów lub nieruchomości gruntowych na podstawie umowy użyczenia.

9. Stowarzyszenie Ochotniczej Straży Pożarnej otrzymują lokale na podstawie odrębnej uchwały Rady Miasta oraz porozumień zawieranych pomiędzy Miastem a stowarzyszeniem Ochotniczej Straży Pożarnej.
10. Grupom nieformalnym nie dysponującym własnym lokalem Burmistrz Miasta lub kierownicy jednostek organizacyjnych mogą udostępnić nieodpłatnie korzystanie z obiektów stanowiących własność Miasta na organizowanie spotkań, zebrań, szkoleń, zabaw itp.
11. Jeżeli szkolenie lub zabawa ma charakter komercyjny, a dochody są przeznaczone na cele statutowe organizacji wówczas Burmistrz Miasta lub kierownik jednostki organizacyjnej może nieodpłatnie wynająć lokal na zasadach określonych w decyzji o trwałym zarządzie lub udzielonym pełnomocnictwie.
Pomoc w organizacji imprez
Organizacje i grupy nieformalne działające na terenie Miasta mogą się zwracać o pomoc w organizacji imprez, w tym o:

1. oprawę artystyczną imprez o charakterze kulturalnym – do Dyrektora Miejskiego Ośrodka Kultury i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Stoczku Łukowskim oraz do organizacji wyłonionej w drodze konkursu do wspierania organizacji w tym zakresie;

2. pomoc w przygotowaniu boiska i sprzętu dla imprez o charakterze sportowym – do Dyrektora Miejskiego Ośrodka Kultury oraz Miejskiej Biblioteki Publicznej w Stoczku Łukowskim oraz do organizacji wyłonionej w drodze konkursu do wspierania organizacji w tym zakresie;
Korzystanie z przestrzeni publicznej

Przestrzeń publiczna to dobro wspólnie użytkowane i służące zaspokojeniu różnorodnych potrzeb społeczności lokalnej i ponadlokalnej Miasta. O publicznym charakterze przestrzeni decyduje zbiorowy sposób jej użytkowania. Dbanie o przestrzeń publiczną jest prawem i obowiązkiem obywatelskim wszystkich mieszkańców miasta. 

Procedura korzystania z przestrzeni publicznej w Mieście Stoczek Łukowski
W zakresie czasowego zajęcia powierzchni na cele związane z organizowaniem imprezy/przedsięwzięcia innych wydarzeń niekomercyjnych, nie będących imprezami                             o charakterze masowym 

1. Przez wydarzenie niekomercyjne na placu rozumie się wszelkiego rodzaju wydarzenia nie będące: 
a) imprezami o charakterze masowym, wcześniej zaplanowane przez organizatorów, 
b) komercyjnym przedsięwzięciem handlowo – usługowym, 
które wiążą się z wykorzystaniem fragmentu terenu będącego własnością Miasta.
2. Do wydarzeń niekomercyjnych zaliczane są w szczególności koncerty, wystawy, ekspozycje, pokazy i eventy.
3. Organizatorem wydarzenia może być osoba fizyczna, organizacja pozarządowa lub inna osoba prawna, składająca wniosek o wydanie zgody na zorganizowanie wydarzenia niekomercyjnego w przestrzeni publicznej.
4. Organizator bierze odpowiedzialność za bezpieczeństwo oraz wszelkie szkody na osobach                                 i mieniu w trakcie trwania wydarzenia.
5. Zgodę na zorganizowanie wydarzenia niekomercyjnego w przestrzeni publicznej  wydaje Burmistrz Miasta lub upoważniona przez niego osoba.
6. Zgłoszenie chęci zorganizowania wydarzenia następuje poprzez złożenie w Urzędzie Miasta Stoczek Łukowski wypełnionego wniosku o wydanie zgody na zorganizowanie wydarzenia niekomercyjnego w przestrzeni publicznej, z wyłączeniem imprez o charakterze masowym.
7. Wniosek należy złożyć minimum 7 dni roboczych przed planowanym wydarzeniem. Wnioski złożone po określonym terminie nie będą rozpatrywane.
8. Organizator jest zobowiązany do pokrycia określonych w treści zgody kosztów związanych                            z organizacją wydarzenia (w tym obsługa i zużycie energii elektrycznej).
9. Burmistrz Miasta może odstąpić od obciążania organizatora kosztami organizacji wydarzenia.
10. Urząd Miasta zamieszcza informację o wydarzeniu w internetowym kalendarzu imprez oraz przygotowane przez organizatora zaproszenie i relację z wydarzenia na stronie www.stoczek-lukowski.pl. 

11. Organizator jest zobowiązany do oznakowania miejsca wydarzenia za pomocą nośnika reklamowego Miasta wypożyczonego z Urzędu Miasta (w tym roll-up, baner z logo, winder, bramka i balon pneumatyczny).
Do wniosku Organizator imprezy /przedsięwzięcia dołącza:

1. Szczegółowy opis imprezy, stanowiący załącznik nr 1  do niniejszej procedury.

2. Jednoznaczne zaznaczenie lokalizacji imprezy/przedsięwzięcia na wyrysie z ewidencji gruntów, mapie sytuacyjnej lub szkicu.

3. Graficzny i zwymiarowany projekt imprezy/przedsięwzięcia z uwzględnieniem form i sposobów umieszczania nośników informacji wizualnej, form elementów stałych (estrada, stoisko, oprawa plastyczna), wyposażenia, kolorystyki, rodzajów materiałów, oświetlenia, wielkości powierzchni przeznaczonych na handel, gastronomię, usługi, itp.

4. Dla urządzeń technicznych wykorzystywanych w trakcie imprezy/przedsięwzięcia, oświadczenie stanowiące załącznik nr 2 do niniejszej procedury.

5. W przypadku, gdy imprezie/przedsięwzięciu towarzyszy sprzedaż art. spożywczych i/lub gastronomia, oświadczenie stanowiące załącznik nr 3 do niniejszej procedury.

6. W przypadku, gdy impreza/przedsięwzięcie ma charakter handlowo-gastronomiczny: odpowiedź Powiatowej Inspekcji Sanitarnej na zgłoszenie przez Organizatora imprezy/przedsięwzięcia, (określającej wymagania dla imprezy/przedsięwzięcia).

7. Oświadczenie o planowanej liczbie uczestników.

8. Projekt tymczasowej organizacji ruchu zatwierdzony przez Burmistrza Miasta każdorazowo, gdy z wniosku wynika taka potrzeba.

9. Zgoda Burmistrza Miasta na przejazd drogami dojazdowymi, dla pojazdów o masie całkowitej powyżej 10 ton oraz na wjazd i postój wszelkich pojazdów na placach, gdy z wniosku wynika taka potrzeba.

10. Zgoda Burmistrza Miasta w przypadku włączenia, wyłączenia lub ograniczenia oświetlenia ulicznego i iluminacji obiektów na terenach zarządzanych lub administrowanych przez Miasto.

11. Pełnomocnictwo do reprezentowania wnioskodawcy, a w szczególności do zawarcia oraz odbioru umowy, jeżeli wnioskodawca jest reprezentowany przez inną osobę.

Załącznik nr 1 

do Procedury korzystania z przestrzeni publicznej 

Miasta w  …………………..

Szczegółowy opis imprezy/przedsięwzięcia organizowanego w …………………..
1. Nazwa oraz termin imprezy/przedsięwzięcia ……………………………………………..…………………………………... 

……………………………………………………………………………………………………………………..………………………...……………….. 

…………………………………………………………………………………………………..………………….………………………………….……... 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………... 

2. Rodzaj imprezy/przedsięwzięcia:* 

koncert, impreza sportowa, uroczystości religijne, uroczystości państwowe, wystawa plenerowa, kiermasz okolicznościowy, impreza dla dzieci, akcja informacyjna, akcja promocyjna, promocja zdrowia/ badania, akcja charytatywna i inne …………………………………………………………………………………………............... 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………….………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………. 

*właściwe podkreślić

3. Cel imprezy/przedsięwzięcia:...................................................................................................... 

……………….......................................................................................................................................... 

...………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……..…..

......................................................................................................................................................... 

4. Uzasadnienie lokalizacji imprezy/przedsięwzięcia (w tym wskazanie szczególnego znaczenia historycznego i kulturowego dla Miasta) ………………………………………………………………………………………..... 

………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………... 

………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………...

……………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………... 

………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………..

……………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..….. 

5. Program imprezy/przedsięwzięcia:…………………………………………….…………………………………………………... 

………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………...

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………...

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

6. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...

7. Elementy komercyjne imprezy/przedsięwzięcia* (reklamy, handel, gastronomia, promocja marki komercyjnej i inne):….................................................................................................................. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………….. 

*właściwe podkreślić
8. Impreza/przedsięwzięcie: 

□ otwarta 

□ biletowana 

9. Promocja imprezy/przedsięwzięcia: 

a. Planowane formy promocji i wybrane kanały komunikacji promocyjnej (np. reklama telewizyjna/prasowa/internetowa i inne)……………………………………………………………………............... 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…... 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……... 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……….. 

b. Szacunkowy zasięg planowanych działań promocyjnych (np. lokalny, ogólnopolski, międzynarodowy) wraz z uzasadnieniem……………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

10. Patroni medialni imprezy/przedsięwzięcia oraz partnerzy (nazwy/ tytuły)……………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….….……………...

………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………...

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………... 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………….……………                                                                    ………………………..………………………. 

                  Data                                                                                                                  Podpis Organizatora
Załącznik nr 2 

do Procedury korzystania z przestrzeni publicznej 

Miasta w  …………………..

OŚWIADCZENIE

Jako Organizator imprezy/przedsięwzięcia pod nazwą: .………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………….…………………………………………………………..……………. 

…………………………………………………………………………………….……………………………………………………..……………………. 

organizowanej/ego w dniach/niu:……………………………..……………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………….. 

na terenie:……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

Oświadczam, że posiadam/ nie posiadam*:

· aktualne orzeczenie techniczne dla urządzeń zabawowych (m.in. ścianki wspinaczkowe, zamki, zjeżdżalnie itp.); 

· zezwolenie Urzędu Dozoru Technicznego na eksploatację urządzeń technicznych (zabawowych) typu karuzele. 

Jednocześnie oświadczam, że ponoszę całkowitą odpowiedzialność za bezpieczeństwo uczestników imprezy/przedsięwzięcia. 

Zobowiązuję się ubezpieczyć imprezę /przedsięwzięcie od odpowiedzialności cywilnej i następstw nieszczęśliwych wypadków. 

Miejscowość, dnia …………………………..………                                         ……………………………………..……….. 

                                                                                                                              Podpis Organizatora 

* odpowiednie zakreślić

Załącznik nr 3 

do Procedury korzystania z przestrzeni publicznej 

Miasta w  …………………..

OŚWIADCZENIE

Oświadczam, iż podczas imprezy/przedsięwzięcia pod nazwą:  ……………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………… …………………………………………………………………………………….……………………………………………………..…………………….

odbywającej/go się w dniu/dniach…………………………………………………………………………………………………………. 

Działalność handlową art. spożywczymi lub/i działalność gastronomiczną prowadzić będzie/będą*: 

· przedsiębiorca/y, posiadający decyzję organu pełniącego nadzór sanitarny o zatwierdzeniu punktu sprzedaży (dot. artykułów spożywczych, gastronomii, itp.) oraz zaświadczenie o wpisie do rejestru zakładów podlegających urzędowej kontroli organów Państwowej Inspekcji Sanitarnej. 

· rolnik/cy będący podatnikiem/ami podatku rolnego i prowadzącymi działalność rolniczą, sprzedający własne płody rolne. 

Miejscowość, dnia………………………………                                                       ………………………………………….. 

                                                                                                                                                  Podpis Organizatora 

* odpowiednie zakreślić

Zasady umieszczania informacji o działaniach organizacji na stronach Miasta 
Polityka informacyjna

1. Rozwój działu tematycznego pod nazwą „BAZA NGO” na stronie internetowej Urzędu Miasta.

2. Bieżące prowadzenie bazy danych o organizacjach.

3. Inicjowanie bądź współorganizowanie wspólnych spotkań informacyjnych.
4. Informowanie organizacji odbywać się będzie wszelkimi możliwymi sposobami nie pociągającymi za sobą dodatkowych kosztów.
Portal Internetowy Organizacji Pozarządowych
Miasto oddaje do dyspozycji organizacji pozarządowych działających na terenie Miasta dostęp do zakładki „BAZA NGO” na stronie internetowej www.stoczek-lukowski.pl
Zakładka służy do:

· rejestracji organizacji pozarządowych z terenu Miasta,

· prezentacji wizytówek organizacji,

· prezentacji mapy organizacji pozarządowych działających na terenie Miasta.
Zakładka zawiera również:

· kalendarz wydarzeń,

· aktualności,

· ogłoszenia o konkursach.
W zakładce są również dostępne podstawowe akty prawne dotyczące organizacji pozarządowych. Publikowany jest roczny i wieloletni program określający zasady współpracy Miasta z organizacjami pozarządowymi oraz innymi podmiotami prowadzącymi działalność pożytku publicznego.

Zakładka opracowana została na potrzeby obydwu partnerów współpracy – zarówno organizacji pozarządowych, jak i Miasta.  Przedmiotem współpracy jest poprawa jakości życia i coraz pełniejszego zaspakajania potrzeb wszystkich grup społecznych. 
Wzajemne informowanie się o planach, zamierzeniach i kierunkach działań pozwala kształtować miejscowe życie społeczne w sposób oczekiwany przez większość mieszkańców. 
Regulamin zakładki „BAZA NGO” na stronie www.stoczek-lukowski.pl
Definicje
§ 1.  
Poprzez użyte w Regulaminie określenia należy rozumieć:

1. Zakładka „BAZA NGO” (zakładka) – zakładka na stronie internetowej Miasta www.stoczek-lukowski.pl wraz z zawartymi tam odnośnikami i informacjami.
2. Odwiedzający – osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna osobowości prawnej, korzystająca z Portalu.

3. Użytkownik – organizacja pozarządowa (NGO), która zarejestrowała się w zakładce, której dane nie zostały jeszcze zweryfikowane, a profil zatwierdzony.

4. Pełnoprawny Użytkownik – zarejestrowany Użytkownik, którego dane zostały zweryfikowane, a jego profil  jest zatwierdzone w zakładce.
5. Informacja – każda informacja (w tym artykuł, zdjęcie, materiał audiowizualny) dodana w dowolny sposób przez Użytkownika do zakładki.

6. Właściciel POP – Miasto Stoczek Łukowski
7. Operator – upoważniony przez Burmistrza Miasta Stoczek Łukowski pracownik Urzędu Miasta z prawami do publikowania oraz edycji konkursów.
8. Administrator – Doradca Burmistrza Miasta ds. Organizacji Pozarządowych z prawami do zatwierdzania oraz zawieszania profili NGO, administrowania: aktualnościami, kalendarzem wydarzeń, informacjami o zakładce, wizytówkami NGO, programem współpracy, konkursami oraz konsultacjami z NGO.
9. Administrator systemowy – upoważniony przedstawiciel Miasta Stoczek Łukowski z prawami do zatwierdzania oraz zawieszania kont NGO, usuwania treści niezgodnych z Regulaminem, zajmujący się administracja techniczna portalu.

10. Redakcja Portalu – w skład Redakcji wchodzi: Operator, Administrator oraz Administrator systemowy.

11. Kalendarz wydarzeń – podzakładka zawierająca publikowane przez NGO informacje o organizowanych imprezach, wydarzeniach  itp.

12. Mapa organizacji Pozarządowych – podzakładka zawierająca graficzną informację na temat lokalizacji zarejestrowanych na Portalu organizacji.

Zasady korzystania z zakładki „BAZA NGO”
§ 2. 
1. Korzystanie z zakładki jest nieodpłatne i dostępne dla wszystkich zainteresowanych NGO oraz Odwiedzających.
2. Wszystkich Użytkowników zakładki obowiązuje zasada wzajemnego poszanowania i tolerancji.

3. Użytkownik, dodając informacje, wyraża zgodę na ich publikację oraz ich wykorzystanie przez Właściciela zakładki w celach informacyjno – promocyjnych.

4. Użytkownik, umieszczając informację o charakterze tekstowym, jest zobowiązany do przestrzegania przepisów prawa w zakresie wypowiedzi i stosowania języka polskiego, a w szczególności nie wolno mu dodawać informacji, które:

a) przyczyniają się do naruszenia lub łamania praw autorskich [ustawa z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych – (t.j. Dz. U z 2006 r. Nr 90 poz. 631 ze zm.)],

b) zawierają wulgaryzmy [art. 3 ustawy z dnia 7 października 1999 r. o języku polskim                   (t.j. Dz.U. z 2011 r. Nr 43 poz. 224)],
c) naruszają dobra osobiste [art. 23 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny                    (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 121)],

d) obrażają dobra osobiste człowieka oraz wolność wyznaniową [art. 23  Kodeksu cywilnego oraz art. 194 – 195  ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (t.j. Dz. U.                  z 2014 r. poz. 992)],

e) propagują alkohol [art. 2 ustawy z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu                               w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi  (t.j. Dz. U. z 2012 r. poz. 1356)],

f) propagują środki odurzające, narkotyki [art. 1 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r.                                    o przeciwdziałaniu narkomani (t.j. Dz. U. z 2012 r. poz. 124)],
g) zawierają informacje obarczające niesprawdzonymi zarzutami inne osoby [art. 23 Kodeksu cywilnego],

h) zawierają treści pornograficzne.

5. Informacje mające charakter reklamowy lub promocyjny, niedotyczące działalności NGO dodawane przez Użytkownika bez zgody Administratora, będą usuwane.
6. Publikowane w zakładce Informacje o charakterze reklamowym nie stanowią oferty w rozumieniu przepisów Kodeksu cywilnego. Właściciel zakładki nie bierze odpowiedzialności za ich treść.

7. Dodawanie informacji do Kalendarza, Wydarzeń Mapy Organizacji Pozarządowych oraz możliwość przystąpienia do Konkursu, zarezerwowane jest dla Pełnoprawnych Użytkowników.

8. Na dodającym Informację Użytkowniku spoczywa obowiązek posiadania autorskich praw majątkowych do Informacji lub prawa do jej wykorzystania,  a w razie wątpliwości ich udowodnienia.

9. Dodając Informację, Użytkownik wyraża zgodę na zapisanie w bazie danych zakładki adresu IP komputera, z którego dodano Informację oraz czasu dodania Informacji.

10. Dodawane przez Użytkowników Informacje mogą być moderowane przez Redakcję zakładki.

Rejestracja, Pełnoprawni Użytkownicy oraz rezygnacja z uczestnictwa

§ 3. 
1. Rejestracja w Zakładce jest darmowa i jednoznaczna z zaakceptowaniem postanowień niniejszego Regulaminu.

2. Użytkownik, dodając Informacje podczas rejestracji, gwarantuje, że podane przez niego dane są prawdziwe.

3. Administrator ma prawo do odmowy rejestracji Użytkownika, jeśli narusza on postanowienia regulaminu lub nie jest pełnoprawnym przedstawicielem NGO.
4. Każdy pełnoprawny Użytkownik może w każdej chwili zrezygnować ze statusu „Pełnoprawny”. Przez rezygnację rozumiana jest utrata przywilejów Pełnoprawnego Użytkownika. 
5. Użytkownik podczas Rejestracji lub dodawania Informacji wyraża zgodę na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926 ze zm.).
6. Użytkownik podczas Rejestracji wyraża zgodę na otrzymywanie informacji od Redakcji zakloadki na podane przez siebie adresy rzeczywiste lub/i elektroniczne.
Redakcja Zakładki „BAZA NGO”.
§ 4. 
1. Redakcja zakładki ma obowiązek:
a) dbać o wizerunek zakładki oraz Miasta Stoczek Łukowski.
b) moderować Informacje dostarczane przez Użytkowników,

c) dołożyć wszelkich starań w celu zapewnienia prawidłowego działania Portalu,

d) reagować na informacje o naruszeniu zasad Regulaminu lub przepisów prawa.

2. Redakcja ma prawo edytowania Informacji zawartych w zakładce,

3. Administrator systemowy ma prawo do usuwania Informacji niezgodnych z regulaminem, zawieszania oraz likwidowania profilu NGO.

4. Administrator ma prawo do:

a) wglądu do danych zapisanych w bazie, 

b) usunięcia treści lub zablokowania profilu NGO w przypadku opublikowani informacji naruszających dobra Miasta Stoczek Łukowski.
5. Właściciel zakładki może zmienić niniejszy Regulamin. Jeśli w terminie 21 dni od opublikowania zmienionego regulaminu Użytkownik nie usunie swojego profilu, wówczas Właściciel zakładki przyjmuje, że zmiany te zostały przez Użytkownika zaakceptowane.

6. Właściciel zakładki nie ponosi odpowiedzialności za:

a) szkody spowodowane nieprawidłowym korzystaniem przez Użytkownika z zakładki,

b) problemy w funkcjonowaniu zakładki, jeżeli nastąpiły one wskutek zdarzeń, których Redakcja ani Właściciel zakładki przy zachowaniu należytej staranności nie byli w stanie przewidzieć, lub którym nie mogli zapobiec,

c) niezgodne z postanowieniami niniejszego Regulaminu korzystanie z zakładki przez Użytkowników,

d) skutki wynikające z wejścia przez osoby odwiedzające w posiadanie Informacji zamieszczonych w publicznie dostępne części zakładki,
e) przerwy w dostępie do zakładki zaistniałe z przyczyn technicznych, tj. konserwacje, przeglądy, wymianę sprzętu lub z przyczyn niezależnych od Właściciela zakładki,

f) utratę danych spowodowana awarią sprzętu, systemu lub też innymi okolicznościami  niezależnymi od Właściciela zakładki.
7. Wszelkie decyzje związane z funkcjonowaniem zakładki może podejmować wyłącznie Właściciel zakładki.

Ochrona danych osobowych

§ 5. 
1. Wszelkie Informacje podane przez Użytkownika podczas Rejestracji nie będą bez jego wiedzy i zgody w żaden sposób przetwarzane, za wyjątkiem przetwarzania na potrzeby i zgodnie z celem istnienia Zakładki.
2. Redakcja dołoży wszelkich starań, aby zapewnić poufność danych zapisanych w zakładce, z wyłączeniem danych publicznie dostępnych.
3. Na wniosek osób trzecich, wobec których w Informacji doszło do naruszenia prawa, Właściciel zakładki może udostępnić dane dotyczące Użytkownika, który dokonał niezgodnego z prawem dodania lub modyfikacji Informacji.

Postanowienia końcowe

§ 6. 

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, Kodeksu karnego oraz ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
2. Każdy Użytkownik potwierdza, że zapoznał się z treścią niniejszego Regulaminu i akceptuje wszystkie jego postanowienia.
3. Regulamin wchodzi w życie z dniem utworzenia zakładki „BAZA NGO” na stronie www.stoczeklukowski.pl .
Zasady udzielania patronatów

Prawo przyznania Honorowego Patronatu Burmistrza Miasta Stoczek Łukowski, jako wyróżnienia podkreślającego szczególny charakter imprezy lub wydarzenia przysługuje wyłącznie Burmistrzowi Miasta. Honorowym Patronatem mogą zostać objęte przedsięwzięcia o szczególnym znaczeniu dla Miasta, posiadające zasięg ogólnopolski, regionalny lub lokalny.  Zasady przyznawania patronatu honorowego Burmistrza Miasta Stoczek Łukowski określa Regulamin Przyznawania Honorowego Patronatu Burmistrza Miasta Stoczek Łukowski, będący załącznikiem do Standardów współpracy Miasta Stoczek Łukowski z NGO przy realizacji zadań publicznych z wykorzystaniem form niefinansowych.
Z wnioskiem o przyznanie Patronatu występuje organizator wydarzenia. Wniosek w formie pisemnej powinien być dostarczony na adres: 

Urząd Miasta Stoczek Łukowski
Plac Tadeusza Kościuszki 1, 

21-450 Stoczek Łukowski
Decyzja o objęciu wydarzenia Honorowym Patronatem Burmistrza Miasta jest przekazywana organizatorom w formie pisemnej wraz z dyplomem. W przypadku odmowy udzielenia patronatu organizator otrzymuje pisemne powiadomienie.
Organizator wydarzenia objętego patronatem zobowiązany jest  do umieszczenia na materiałach promocyjnych:

· logo patronatu (herb Miasta Stoczek Łukowski)
· informacji, że wydarzenie odbywa się pod Honorowym Patronatem Burmistrza Miasta Stoczek Łukowski
Sprawy z zakresu Honorowego Patronatu prowadzone są przez Sekretariat Urzędu Miasta Stoczek łukowski, informacje można uzyskać pod numerem telefonu 25 797 00 01.
Regulamin

przyznawania Honorowego Patronatu Burmistrza Miasta Stoczek Łukowski
lub jego członkostwa w Komitecie Honorowym

§ 1.
1. Regulamin określa zasady:

a) obejmowania przedsięwzięć Patronatem Burmistrza Miasta Stoczek Łukowski,
b) przyjmowania Burmistrza Miasta Stoczek Łukowski członkostwa w Komitetach Honorowych.

2. Ilekroć w regulaminie jest mowa o: 

c) Patronacie, należy przez to rozumieć patronat Burmistrza Miasta Stoczek Łukowski,
a) Burmistrzu, należy przez to rozumieć Burmistrza Miasta Stoczek Łukowski,
b) Urzędzie, należy przez to rozumieć Urząd Miasta Stoczek Łukowski,
c) Przedsięwzięciu, należy przez to rozumieć imprezę lub wydarzenie, którego organizator ubiega się o objęcie Patronatem,

d) Wniosku, należy przez to rozumieć wniosek o przyznanie Patronatu Honorowego Burmistrza Miasta Stoczek Łukowski lub jego członkostwa w Komitecie Honorowym,

d) Opinii, należy przez to rozumieć opinię merytorycznego samodzielnego stanowiska pracy Urzędu o zasadności przyznania Patronatu danemu przedsięwzięciu,

e) Komitecie Honorowym, należy przez to rozumieć zespół, który powstał 
w celu uświetnienia bądź wsparcia przedsięwzięcia.

§ 2
1. Patronat Honorowy oraz członkostwo w Komitecie Honorowym Burmistrza, jest wyróżnieniem, podkreślającym szczególny charakter przedsięwzięcia. 

2. Wyróżnieniem tym obejmowane są najważniejsze przedsięwzięcia, przede wszystkim cykliczne oraz jubileuszowe, o zasięgu ogólnopolskim, regionalnym lub lokalnym, których tematyka zbieżna jest z zadaniami Miasta, bądź inne wydarzenia o wysokim prestiżu i randze oraz dużym znaczeniu dla promocji Miasta.

3. Przyznanie Honorowego Patronatu lub członkostwo w Komitecie Honorowym nie oznacza deklaracji wsparcia finansowego i organizacyjnego.  

4. Patronat może być przyznany wyłącznie przez Burmistrza. 
§ 3.
1. Z wnioskiem występuje organizator przedsięwzięcia. Wzór wniosku stanowi załącznik nr 1 do niniejszego Regulaminu. 

2. W przypadku przedsięwzięć cyklicznych o Honorowy Patronat należy występować każdorazowo. 

3. Prawidłowo wypełniony wniosek, wraz z załącznikami (program, regulamin itp.), powinien być złożony w siedzibie Urzędu lub przesłany pocztą w terminie do 30 dni przed planowanym przedsięwzięciem. Wniosek złożony po tym terminie może nie zostać rozpatrzony.  

4. W uzasadnionych przypadkach Burmistrz może uwzględnić wniosek złożony po terminie określonym w ust. 3. 
5. Formularz wniosku, który stanowi załącznik Nr 1 do regulaminu dostępny jest na stronie internetowej www.stoczek-lukowski.pl. 
6. Wypełniony formularz wniosku należy przesłać na adres: 
Urząd Miasta Stoczek Łukowski

Plac Tadeusza Kościuszki 1, 

21-450 Stoczek Łukowski
lub złożyć osobiście w sekretariacie Urzędu Miasta z dopiskiem na kopercie „Patronat Honorowy”. 
7. Ostateczną decyzję o przyjęciu Honorowego Patronatu lub udziale w Komitecie Honorowym podejmuje Burmistrz. 

8. Organizator może zostać poproszony o złożenie dodatkowych wyjaśnień w sprawie planowanego przedsięwzięcia w ciągu 7 dni od dnia otrzymania prośby.

9. O decyzji, o której mowa w ust. 8, organizator powiadamiany jest pisemnie (otrzymuje dokument potwierdzający uzyskanie patronatu nie później niż w ciągu 14 dni od dnia złożenia wniosku. W szczególnych przypadkach termin ten może zostać wydłużony (np. konieczność uzupełnienia informacji, dokumentów itp.).

§ 4.

Patronat Honorowy jest wyróżnieniem uznaniowym. Burmistrz  może odmówić objęcia przedsięwzięcia Patronatem Honorowym lub przystąpienia do Komitetu Honorowego bez podania przyczyn.
§ 5.
1. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia Wniosku, organizator zamieszcza informację o przyznanym patronacie. Podczas trwania przedsięwzięcia, które zostało objęte Patronatem Burmistrza, organizator ma obowiązek umieszczenia znaków promocyjnych Miasta Stoczek Łukowski w widocznym miejscu. 

2. Wnioskodawca zobowiązany jest upublicznić informację o Patronacie Honorowym lub udziale w Komitecie Honorowym po otrzymaniu pisemnej odpowiedzi.

3. Fakt przyznania Patronatu Honorowego lub przystąpienia do Komitetu Honorowego nie może być wykorzystywany do celów komercyjnych lub marketingowych.

4. Po zakończeniu przedsięwzięcia objętego Honorowym Patronatem wnioskodawca jest zobowiązany przekazać do Urzędu Miasta Stoczek Łukowski relację z przebiegu przedsięwzięcia oraz związane z nim wycinki prasowe, druki, foldery, plakaty, itp.

5. W uzasadnionych sytuacjach, a w szczególności w przypadku niewykonania obowiązków określonych w ust. 1, 2, 3 niniejszego paragrafu, Burmistrz może zmienić decyzję o przyznaniu Patronatu bądź członkostwa w Komitecie Honorowym. 

6. Odebranie patronatu nakłada na organizatora obowiązek niezwłocznej rezygnacji 
z używania wyróżnienia. 
§ 6.
Zasady dotyczące udzielania Patronatów Honorowych stosuje się odpowiednio do spraw związanych z udziałem Burmistrza w Komitetach Honorowych.

Załącznik nr 1

do  regulaminu przyznawania Honorowego Patronatu Burmistrza Miasta Stoczek Łukowski.  

lub jego członkostwa w Komitecie Honorowym 
Wniosek o przyznanie Patronatu Honorowego

Burmistrza Miasta Stoczek Łukowski  

lub jego członkostwa w Komitecie Honorowym

  Proszę o wypełnienie formularza  i zaznaczenie odpowiedzi znakiem X w pustych polach
	I. INFORMACJE O WNIOSKODAWCY

	Nazwa:

	Adres:

	Forma prawna:

	Krótka charakterystyka (rok założenia, profil działalności, najważniejsze dokonania):
Typ organizatora:

□ administracja publiczna             □ organizacja społeczna                      □ osoba prywatna

□ firma komercyjna                        □ jednostka organizacyjna samorządu terytorialnego 

□ inna, jaka……………………….…….

	Strona www:

	Osoba odpowiedzialna za realizację projektu:

	Stanowisko:

	Telefon:
	Email:


	II. INFORMACJE O PRZEDSIĘWZIĘCIU

	Nazwa:

	Termin i miejsce realizacji: 

	Charakter: 

□
edukacyjny


 □ kulturalny                           □ turystyczny                          

□   naukowy
                             □ rozrywkowy                        □  ekonomiczny                        

 □  społeczny 


 □ sportowy
                       □ patriotyczny                              
 □  inny (proszę wpisać)  ……………………………………

	Cel projektu:



	Zasięg terytorialny projektu:  □  ogólnopolski                        □ regionalny                          □  lokalny

	Grupa/y odbiorców, do których skierowany jest projekt:



	Przewidywana liczba uczestników: 

	Czy udział w przedsięwzięciu jest płatny przez jego uczestników?   □ TAK   (kwota................)    □ NIE

	Czy przedsięwzięcie ma charakter cykliczny?      □TAK                                 □ NIE

	Jeśli przedsięwzięcie ma charakter cykliczny – (proszę napisać po raz który jest organizowane)  ………….….

	W jaki sposób przedsięwzięcie przyczyni się do promocji i osiągnięcia celów oraz priorytetów Miasta ………………………… ? (proszę opisać) 


	Proszę zaznaczyć punkty, które dotyczą imprezy:

□ Promuje  Miasto ………………………….

□ Angażuje lokalne społeczności 

□ Pielęgnuje tradycję lub dorobek kulturowy Miasta ……………….

	Budżet projektu:



	Źródła finansowania projektu włącznie z podaniem kwoty  (proszę podać ) ……………..

1) .…………………….. 

2) ……………………… 

3) ……………………..           

	Wkład własny:          □ Tak     kwota………………………………..                         □ Nie

	Czy wnioskodawca planuje osiągnięcie zysku finansowego z przedsięwzięcia?     □ Tak     □  Nie

	Planowane działania promocyjne projektu:




Zasady włączania NGO we współpracę z partnerami samorządu

Zasady współpracy Miasta Stoczek Łukowski
z organizacjami pozarządowymi i innymi partnerami społecznymi

Postanowienia ogólne

§ 1.

Niniejszy dokument określa: 

1) ogólne cele i zasady współpracy Miasta z organizacjami pozarządowymi i innymi partnerami społecznymi;

2) zasady, warunki i procedurę zawierania porozumień o współpracy;

3) zasady współpracy z organizacjami pozarządowymi i innymi partnerami społecznymi;

4) formy i zasady ogólne merytorycznego i logistycznego (niefinansowego) wspierania organizacji pozarządowych i innych partnerów społecznych.

Definicje

§ 2.

Poniższe określenia oznaczają: 

1. organizacja pozarządowa – w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 ze zm.) oznacza w szczególności: stowarzyszenie, związek stowarzyszeń, stowarzyszenie kultury fizycznej, fundację, organizację pracodawców, związek i samorząd zawodowy, uczniowski lub uczelniany klub sportowy, a także inne niebędące jednostkami sektora finansów publicznych osoby prawne lub jednostki organizacyjne niemające osobowości prawnej, którym odrębna ustawa przyznaje zdolność prawną, z wyłączeniem partii politycznych, fundacji partii politycznych i komitetów wyborczych;

2. partner społeczny – oznacza, poza organizacjami pozarządowymi, także:

a) jednostki samorządu terytorialnego, ich związki i stowarzyszenia,

b) podmioty prowadzące działalność społecznie użyteczną, na przykład kulturalną, naukową, badawczo-rozwojową, wychowawczą, sportową, turystyczną i oświatową, przede wszystkim muzea, instytuty badawcze, publiczne i niepubliczne uczelnie i szkoły;
e) kościelne osoby prawne i inne jednostki organizacyjne, w szczególności organizacje kościelne
, działające na podstawie ustaw o stosunku państwa do Kościoła Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej oraz o stosunku państwa do innych kościołów i związków wyznaniowych, jeżeli prowadzą działalność pożytku publicznego;

3. Burmistrz – Burmistrz Miasta Stoczek Łukowski.
Podstawowe cele i zasady ogólne

§ 3.

Samodzielne stanowiska pracy w Urzędzie Miasta, dyrektorzy/kierownicy komórek organizacyjnych Miasta oraz dyrektorzy/kierownicy jednostek organizacyjnych podejmują współpracę z organizacjami pozarządowymi i innymi partnerami społecznymi oraz wspierają inicjatywy społeczne, odpowiednio do swoich kompetencji, kierując się następującymi celami: 

1. pozyskiwaniem społecznej akceptacji dla polityki Miasta Stoczek Łukowski; 

2. upowszechnianiem działalności wolontariackiej na rzecz Miasta Stoczek Łukowski;
3. kształtowaniem pozytywnego wizerunku Miasta Stoczek Łukowski;.
§ 4.
Współpraca z partnerami społecznymi opiera się na zasadach pomocniczości, jawności i przejrzystości działania, efektywności, równoprawnego traktowania i poszanowania autonomiczności partnerów.
§ 5.
Współpraca, o której mowa w § 3 i § 4, może być podejmowana wyłącznie z podmiotami, które zachowują neutralność w sprawach politycznych, działają niezależnie od partii politycznych lub innych organizacji o charakterze politycznym. 
§ 6.
Burmistrz kieruje współpracą z partnerami społecznymi za pośrednictwem Pełnomocnika ds. współpracy z organizacjami pozarządowymi.
§ 7.
Pełnomocnik ds. współpracy z organizacjami pozarządowymi wykonuje zadania wynikające z § 6, 
w szczególności:

1. określa w corocznych wytycznych do działalności wychowawczej i promocyjnej bieżące i perspektywiczne potrzeby Miasta w zakresie współpracy z partnerami społecznymi;
monitoruje i nadzoruje współpracę Miasta z partnerami społecznymi.
Porozumienia o współpracy

§ 8.

Porozumienie o współpracy z partnerem społecznym, zwane dalej „porozumieniem”, jest dokumentem potwierdzającym wolę rozwijania stałej współpracy, który w szczególności:

1. określa cele, obszar i formy współdziałania, zobowiązania stron, warunki i czas współpracy oraz zasady rozwiązania porozumienia;

2. angażuje partnera społecznego do wykonania określonych zadań z zakresu promocji Miasta przy wsparciu Urzędu Miasta.
§ 9.

Przedmiotem porozumień nie może być, regulowane odrębnymi przepisami i umowami zlecanie zadań publicznych oraz nieodpłatne przekazywanie mienia ruchomego Miasta będącego w użytkowaniu jednostek organizacyjnych podległych Burmistrzowi lub przez niego nadzorowanych.

§ 10.

1. Porozumienia z organizacjami pozarządowymi i innymi partnerami społecznymi mogą być zawierane przez kierownika jednostki organizacyjnej Miasta, odpowiednio do jego kompetencji.
2. Projekt porozumienia – przed przedstawieniem go do podpisu Burmistrzowi Miasta – wymaga adnotacji (parafy) radcy prawnego (lub podmiotu sprawującego obsługę prawną Miasta) potwierdzającej uzgodnienie projektu pod względem prawnym i redakcyjnym.
§ 11.

1. Burmistrz zamieszcza treść podpisanego porozumienia we właściwym serwisie internetowym. 
2. Radca prawny Miasta dokonuje bieżącej oceny zgodności podpisanych porozumień o współpracy z przepisami prawa.
§ 12.

Porozumienia, o których mowa w § 10, mogą być zawarte z partnerami społecznymi, którzy: 

1. wystąpią z wnioskiem, uzasadnieniem wniosku i projektem porozumienia do Burmistrza Miasta , odpowiednio do projektu;

2. mają osobowość prawną i ją udokumentują aktualnym odpisem z Krajowego Rejestru Sądowego lub z innego rejestru, z wyłączeniem szkół publicznych lub niepublicznych o uprawnieniach szkół publicznych – w rozumieniu ustawy z dnia 7 września 1991 r. systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, ze zm.);

3. dostarczą statut oraz sprawozdanie z działalności i sprawozdanie finansowe (bilans, rachunek wyników lub rachunek zysków i strat, informację dodatkową) za ostatni rok, zatwierdzone przez statutowy organ nadzorczy;

wykażą w uzasadnieniu wniosku realną możliwość wywiązania się z zobowiązań wynikających z projektu porozumienia, między innymi poprzez informacje o czasie, formach i zasięgu działania, potencjale osobowym i rzeczowym, dotychczasowych osiągnięciach, współpracy z resortem i planowanym rozwoju.

§ 13.

1. Partner społeczny wnioskujący o podpisanie porozumienia, poza spełnieniem wymogów, o których mowa § 12, składa pisemne oświadczenie, że:

a) nie zalega z płatnościami wobec Zakładu Ubezpieczeń Społecznych i Urzędu Skarbowego;

b) zachowuje neutralność w sprawach politycznych, działa zgodnie ze statutem i innymi wewnętrznymi dokumentami; 

c) nie jest wykonawcą odpłatnej umowy na rzecz Miasta, z wyłączeniem umów wykonania zadań publicznych zleconych w trybie przepisów szczególnych, ani nie działa na rzecz takiego wykonawcy w odniesieniu do zawieranych i realizowanych przez niego i na jego rzecz umów z Miastem;

d) nie podlega odpowiedzialności na podstawie przepisów ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary (t.j. Dz. U. z 2012 r. poz. 768 ze zm.);

e) żadna z osób znajdujących się w organach zarządzających lub nadzorczych podmiotu wnioskującego o zawarcie porozumienia:

· nie jest wykonawcą, o którym mowa w ust. 1 pkt c), 

· nie była prawomocnie skazana za przestępstwa i nie toczy się przeciwko tym osobom postępowanie karne w sprawach o przestępstwa.
2. Jeżeli w czasie trwania porozumienia wystąpią okoliczności zaprzeczające oświadczeniu, o których mowa w ust. 1, partner społeczny jest zobowiązany do niezwłocznego powiadomienia o tym fakcie Burmistrza lub, odpowiednio, dyrektora/kierownika jednostki, z którym porozumienie zostało zawarte.

§ 14.

1. Porozumienie może zostać rozwiązane z zachowaniem okresu wypowiedzenia określonego w treści porozumienia, ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego.
2. Burmistrz lub dyrektor/kierownik jednostki może rozwiązać zawarte przez siebie porozumienie w trybie natychmiastowym, bez zachowania okresu wypowiedzenia – w razie naruszenia porozumienia lub wystąpienia okoliczności, o których mowa § 13 ust. 1.

§ 15.

Burmistrz lub dyrektor/kierownik jednostki, z którym porozumienie zostało zawarte, nie ponoszą odpowiedzialności cywilnej i innej za zdarzenia, które wystąpią podczas lub w związku z realizacją zawartego przez nich porozumienia.

Planowanie współpracy z partnerami społecznymi

§ 16.

Planowanie współpracy z organizacjami pozarządowymi oraz partnerami społecznymi zapewnia harmonijne wykonywanie zadań własnych Miasta przy wspieraniu inicjatyw społecznych służących realizacji celów, o których mowa w § 3.
§ 17.
Burmistrz uwzględnia przedsięwzięcia partnerów społecznych i potrzeby związane z ich realizacją w planie zasadniczych przedsięwzięć na rok następny.
§ 18.
1. Plan współpracy z organizacjami pozarządowymi i innymi partnerami społecznymi na rok następny jest opracowywany na podstawie wniosków partnerów społecznych oraz inicjatyw własnych. 
2. W terminie  do 10 września – partnerzy społeczni zgłaszają wnioski do planu współpracy do Burmistrza, od którego oczekują wsparcia merytorycznego lub logistycznego. 
§ 19.

Wnioski, o których mowa w § 18, muszą zawierać między innymi następujące informacje:

1. szczegółowy zakres i rodzaj oczekiwanego od Miasta merytorycznego i logistycznego wsparcia przedsięwzięcia;

2. nazwy innych podmiotów, do których partner społeczny kieruje jednocześnie wnioski do planu współpracy;

3. źródła finansowania przedsięwzięcia;

4. nazwy współorganizatorów;

5. przewidywaną liczbę uczestników;

6. planowane działania promocyjne. 

Merytoryczne i logistyczne wspieranie inicjatyw partnerów społecznych

§ 20.

1. Podstawą udzielania wsparcia merytorycznego i logistycznego dla inicjatyw partnerów społecznych są plany współpracy, o którym mowa w § 19.

2. Wsparcie merytoryczne i logistyczne obejmuje między innymi: pomoc organizacyjną, aktywne uczestnictwo przedstawicieli Miasta w przedsięwzięciach partnera społecznego, udostępnianie sprzętu, pomieszczeń, hal sportowych oraz innych nieruchomości lub ich części niezbędnych do realizacji inicjatyw uwzględnionych w planach.
§ 21.
1. Wsparcie logistyczne inicjatyw nie ujętych w planie współpracy może być udzielone tylko w sytuacjach uzasadnionych ważnymi względami społecznymi, za zgodą Burmistrza. 
2. Udostępnianie partnerom społecznym nieruchomości lub ich części znajdujących się w trwałym zarządzie jednostek organizacyjnych podległych Burmistrzowi – odbywa się także za zgodą dyrektora/kierownika tej jednostki.
§ 22.

W sprawach nie uregulowanych w porozumieniu mają zastosowanie postanowienia ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 121).

Zasady włączania pracowników samorządowych do realizacji zadania publicznego przez NGO

Metody wsparcia organizacji pozarządowych
Uznając aktywną współpracę z organizacjami za jeden z podstawowych elementów efektywnego kierowania rozwojem Miasta, a także pragnąc stworzyć możliwie najlepsze warunki do rozwoju niezależnych i silnych organizacji Miasta zobowiązuje się do włączania pracowników samorządu do realizacji zadań publicznych przez organizacje pozarządowe oraz stosowanie różnorodnych metod wsparcia organizacji.
Kampania na rzecz współpracy między sektorem społecznym i prywatnym
Organy Miasta, szczególnie osoby zajmujące się współpracą z organizacjami pozarządowymi oraz kierownicy jednostek organizacyjnych włączą się w kampanię na rzecz zaangażowania mieszkańców miasta oraz sektora prywatnego w działania społeczne na rzecz organizacji pozarządowych, w tym w szczególności kampanii 1%.

Zespoły doradczo – inicjatywne
Organizacje działające na terenie Miasta mogą włączać się w definiowanie priorytetowych dla Miasta obszarów problemowych poprzez:

1. konsultowanie projektów programów oraz rocznych programów współpracy;

2. udział przedstawicieli organizacji w posiedzeniach właściwych komisji Rady Miasta, które opracowują istotne dla rozwoju miasta plany, strategie i inne dokumenty;

3. udział przedstawicieli organizacji w spotkaniach, mających na celu merytoryczne diagnozowanie potrzeb społeczności lokalnej;

4. udostępnianie i konsultowanie z organizacjami projektów uchwał z dziedzin związanych z ich statutową działalnością.
Forum organizacji pozarządowych
1. Forum organizacji pozarządowych jest corocznym spotkaniem przedstawicieli organizacji pozarządowych działających na terenie Miasta.

2.  Forum służy:

a) konsultowaniu programu współpracy z organizacjami pozarządowymi;

b) omawianiu kwestii dotyczących funkcjonowania organizacji;

3. Zaproszenie do udziału w forum dostarczane jest w formie pisemnej na 14 dni przed planowanym terminem.

Pomoc przy pozyskiwaniu środków finansowych ze źródeł zewnętrznych
W celu zwiększania skuteczności w pozyskiwaniu środków ze źródeł zewnętrznych podejmowanych przez organizacje, Miasto będzie wspomagać ich działalność poprzez:

1. informowanie o konkursach, programach, w ramach których organizacje mogą uzyskać wsparcie finansowe na swoje działania;

2. organizowanie i finansowanie z budżetu miasta szkoleń dotyczących zwłaszcza aplikowania o środki ze źródeł zewnętrznych, w tym unijnych, a także udzielania konsultacji prawnych i opinii pracowników samorządowych. Pomoc ta będzie udzielana w miarę możliwości wynikających z budżetu Miasta i planów finansowych jednostek.

Media
1. Organizacjom będzie udostępniana nieodpłatnie strona internetowa Miasta, której administratorem jest Urząd Miasta Stoczek Łukowski.
2. Urząd Miasta Stoczek Łukowski i Miejski Ośrodek Kultury w Stoczku Łukowskim będzie przekazywał do mediów istotne informacje dotyczące działalności organizacji.

� Model powstał w wyniku realizacji projektu systemowego pn. „Model współpracy administracji publicznej i 


organizacji pozarządowych – wypracowanie i upowszechnianie standardów współpracy”, współfinansowanego 


przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Społecznego, w ramach Programu Operacyjnego Kapitał 


Ludzki, Działanie 5.4, Poddziałanie 5.4.1. Szczegółowe informacje na temat tego projektu znajdują się na stronie: http://www.pokl541.pozytek.gov.pl/Produkty,38.html


� zob. „Model współpracy administracji publicznej i organizacji pozarządowych” – s. 65-66


� W rozumieniu art. 34 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. o stosunku Państwa do Kościoła Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 1169 ze zm.); art. 30 ustawy z dnia 4 lipca 1991 r. o stosunku 


Państwa do Autokefalicznego Kościoła Prawosławnego (Dz. U. Nr 66, poz. 287 ze zm.) oraz analogicznych 


przepisów w ustawach o stosunku Państwa do innych kościołów i związków wyznaniowych.





               


